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Protocollo & pagamenti assistiti da AI

(Dematerializzazione intelligente e tempi certi)

Testo slide

IA a supporto della segreteria e della gestione amministrativa.

✔ Lettura automatica PEC e documenti
 ✔ Estrazione dati chiave e proposta di classificazione
 ✔ Bozze di determine e contratti con clausole standard
 ✔ Monitor scadenze (trasparenza, DURC, pubblicazioni)
 ✔ Dashboard tempi di pagamento e rate supplenze

Output concreti:
 – Assistente protocollo con tassonomia d’istituto
 – Modelli auto-compilati validati dal DSGA
 – Riduzione errori e tempi amministrativi

👉 Meno burocrazia ripetitiva.
 👉 Più qualità nel controllo umano.



1) “AI per la comunicazione istituzionale”
Cosa fa (in pratica):

● Copilota per circolari, note, determine, verbali: genera bozze con tono empatico e coerente con lo stile dell’istituto; riassume riunioni 
da registrazione audio; produce newsletter ai genitori con linguaggio chiaro.

● Libreria di template conformi (circolari, incarichi, delibere) + guida di stile.

● Supporto 1:1 al DS e allo staff per scenari e memo strategici.
 (Questo approccio è già descritto nella tua bozza e immediatamente praticabile in segreteria).

Output concreti:

● Raccolta di modelli “pronti all’uso” + prompt book.

● Verbali auto-bozza per collegi/contrattazione, da validare.

● Newsletter mensile “famiglie”.



2) “Cruscotto AI per dati e autovalutazione (INVALSI, 
questionari, monitoraggi)”
Cosa fa (in pratica):

● Integra esiti (INVALSI e prove comuni), assenze, BES, questionari, evidenziando trend e anomalie; genera report automatici per 
staff e dipartimenti.

● Early warning su rischio difficoltà/dispersione; confronto tra classi/plessi; suggerimenti di obiettivi e azioni.
 (È la naturale evoluzione delle piste su analytics e RAV che hai già tratteggiato).

Output concreti:

● Cruscotto RAV+ (indicatori chiave aggiornati).

● Report bimestrali per dipartimenti (Italiano/Matematica/STEM).

● Schede di monitoraggio intermedie per il Piano di Miglioramento.



3 ) “Protocollo & pagamenti assistiti da AI” (smistamento PEC, 
atti, tempi di spesa)
Cosa fa (in pratica):

● L’AI legge PEC/documenti, estrae dati chiave, classifica, propone registrazione di protocollo e fascicolazione; compila bozze di 
determine/contratti con clausole standard.

● Monitor scadenze (trasparenza, DURC, contratti, pubblicazioni) e check congruità su fatture; promemoria automatici per rate 
supplenze e pagamenti.
 (Linea coerente con la tua ipotesi su gestione incarichi, contratti e dematerializzazione intelligente).

Output concreti:

● “Assistente protocollo” con tassonomia d’istituto.

● Dashboard tempi pagamenti e rate supplenze.

● Modelli di determina/contratto auto-compilati (da validare DSGA).

●
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IA E CLUB
Due giornate di club/laboratori svolti in orario curricolare.

Docenti come “facilitatori” di esperienze pratiche e riflessioni guidate sull’IA.



IA E CLUB
Il 4 e 5 dicembre 2025, presso l’Istituto Comprensivo di Lozzo Atestino, si è svolta un’esperienza di due giorni di

club dedicata a una riflessione guidata sull’intelligenza artificiale. L’iniziativa ha proposto una serie di laboratori
interdisciplinari pensati per collegare le discipline curricolari a temi attuali come l’uso consapevole delle

tecnologie, l’affidabilità delle informazioni, le opportunità e i limiti degli strumenti generativi e l’impatto dell’IA
nella vita quotidiana e nello studio.

Attraverso attività pratiche, discussioni e brevi compiti di esplorazione, le studentesse e gli studenti hanno
potuto sperimentare approcci diversi: dall’analisi critica di testi e contenuti digitali, alla rielaborazione

creativa, fino alla comprensione di concetti di base legati a dati, algoritmi ed etica. Particolare attenzione è
stata riservata alla dimensione educativa e formativa dell’esperienza, promuovendo responsabilità, rispetto
delle persone e tutela dei dati. L’intero percorso si è svolto nel rispetto delle normative vigenti, con un focus
esplicito su privacy, correttezza nell’uso delle fonti e cittadinanza digitale, valorizzando l’AI come occasione

per potenziare competenze trasversali e pensiero critico.



ESEMPIO DI IA E CLUB



ESEMPIO DI IA E CLUB



IA E SUPPORTO ALLA PROGETTAZIONE
DIDATTICA (UN ESEMPIO)

Creare “stazioni di apprendimento”

Il docente, durante la preparazione dell’attività, chiede all’IA di creare, a partire da
un argomento specifico, 4-5 stazioni (lettura, laboratorio, gioco, esercizio,

riflessione).

L’IA suggerisce: consegne per ogni stazione, materiali necessari, tempi, criteri di
osservazione.

Il docente adatta il materiale sulla base delle caratteristiche e delle necessità della
classe, apportando le modifiche ritenute opportune.



GRAZIE
PER L’ATTENZIONE!



UN'ESPERIENZA DI TRASFORMAZIONE
RELAZIONALE ATTRAVERSO LA MUSICA

GENERATIVA



IL CONTESTO
Classe con

relazioni difficili,

litigi frequenti e

barriere emotive.

L’IDEA
Ribaltare il focus:

cercare il bello

nell’altro.

L’OBIETTIVO
Creare un INNO

DELLA CLASSE

per valorizzare

l’unicità di

ognuno.



01

02

03 GENERAZIONE
Produzione della canzone con l’utilizzo di Suno.

Ricerca e raccolta dei punti di forza di ogni compagno,

per la costruzione di un clima di classe inclusivo.

VALORIZZAZIONE DELLE QUALITÀ INDIVIDUALI

ELABORAZIONE
Stesura del testo della canzone con l’utilizzo di ChatGPT.





VALIDAZIONE

SENSO DI
APPARTENENZA

RIDUZIONE DEI
CONFLITTI



L’IA HA DATO VOCE A CIÒ CHE I
BAMBINI NON RIUSCIVANO A DIRSI.

Grazie per l’attenzione!


